
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

 
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการ 

 
 

 

                                                                               

                        สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ                               สัญลักษณ์คนพิการ  

 

 

คู่มือสําหรับตําแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
งานพัฒนาชุมชน   องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านเสี้ยว 

 



คํานํา 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเสี้ยว งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าท่ีในการจัด
สวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเสี้ยว และส่งเสริม
คุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมท้ังมีบทบาทหน้าท่ีในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ รวมท้ังการจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์
เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๓ 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการ
ปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเสี้ยว  จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ขึ้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเส้ียว หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท า
ให้ผู้สูงอายุคนพิการมีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ต่อไป 
  
 
 
 

           งานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเส้ียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

เป็นวันรับขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอายุ...และคนพิการ  จ้า 

  
 
 
 
 
 

อย่าลืม !!!! นะจ๊ะ 
ไม่มีชื่อ  ไม่มีสิทธิ 

 
 



 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 

 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.บ้านเสี้ยว (ตามทะเบียนบาน) 
(3) เปนผูที่มีอายุ 60 ปบริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบันอายุ 59 ปบริบูรณและตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 
(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร 
ปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
ผูสูงอายทุีอ่ยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรบัเงินเดือน คาตอบแทน 
รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา 
ยกเวนผู้พิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว 
และไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลบ้านเสี้ยว 

จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บ้านเสี้ยว อีกคร้ังหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
 
 
 



 

ผูพ้ิการ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 
 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.บ้านเสี้ยว (ตามทะเบียนบาน) 
(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไมเปน บุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลว 
และไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลบ้านเสี้ยว 

จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บ้านเสี้ยว อีกครัง้หนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง....ค่ะ 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ  รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

**************** 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

 
☺ บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงาน 
     ของรัฐที่มีรูปถาย พรอมสําเนา 
☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 
☺ สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่
แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองอาจ
มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผยูื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบ
อํานาจติดตอที่ อบต.บ้านเสี้ยว พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
ผูรับมอบอํานาจ 



 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ  รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูพ้ิการ 

**************** 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ” 

 
☺ บัตรประจําตัวคนพิการตามกฏหมายว่าด้วยการส่งเสริม    
      คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง  พร้อมสําเนา 
☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 
☺ สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่
แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผูพิการประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 
 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผูพิการท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง 
อาจมอบอํานาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคําขอ 
แทน แต่ต้องนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อ
เจ้าหน้าท่ีด้วย คนพิการท่ีเป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 



คําชี้แจง 
 
 

ผูสู้งอายุ/คนพิการท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพอยู่แล้วในพ้ืนท่ีอ่ืน 
ภายหลังได้ยา้ยทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพ้ืนท่ีตําบลบ้านเส้ียว      
ให้มาแจง้ข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยงัชีพต่อท่ี อบต.บา้นเส้ียว 
แต่สิทธิในการรับเงินยงั จะคงอยูท่ี่เดิมจนส้ินปีงบประมาณ เช่น 
 
 
 
 
นาง ก. รับเงินเบ้ียยงัชีพอยู ่อบต.เชิงทะเล ภายหลงัไดแ้จง้ยา้ยท่ีอยู ่ 
มาอยูพ่ื้นท่ีตาํบลบา้นเส้ียว ใน วนัท่ี 20สิงหาคม 2565 นาง ก. ตอ้งมา
ข้ึนทะเบียนใหม่ ท่ี อบต.บา้นเส้ียว ภายในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2565 
แต่ นาง ก. จะยงัคงรับเงินเบ้ียยงัชีพท่ี อบต.เชิงทะเล อยูจ่นถึงเดือน
กนัยายน 2565 และมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุท่ีอบต.บา้นเส้ียว 
ในเดือน ตุลาคม 2565 เป็นตน้ไป 

 
 



ประกาศรายชื่อ ผู้มสีทิธิรับเงนิ 
เบีย้ยังชพีผู้สูงอายุและคนพกิาร 

 
ให้ผู้ทีม่ายืน่คาํขอรับเบีย้ยังชีพ มาตรวจสอบ รายชือ่ตาม
ประกาศทีบ่อรด์ประชาสัมพันธ ์ณ ทีท่าํการ อบต.บ้าน
เสีย้วภายในวันที ่15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิน้สุด
กาํหนด การยืน่ขอขึน้ทะเบยีน วันที ่30พฤศจกิายน ของ
ทุกปี) 

 
 

 

การจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 
 
อบต.บ้านเสีย้วจะดาํเนินการเบกิ – จ่ายเงนิให้กับผู้สูงอายุ
และคนพกิารทีม่าขึน้ทะเบยีน ไว้แล้ว โดยจะเร่ิมตัง้แต่
เดอืนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงนิสด หรือโอนเข้า
บัญชีธนาคาร ตามทีผู้่สูงอายุและคนพกิารได้แจ้งความ
ประสงคไ์ว้ 
กาํหนดวันจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพี ภายในวันที ่1 – 10 ของทกุเดอืน 

 



 

ช่องทางการรับเงนิเบีย้ยังชีพ 
 
ผู้ประสงครั์บเงนิผ่าน    ผู้ประสงครั์บเงนิสด 
       ธนาคาร 
 
โอนเข้าบัญชธีนาคาร        ตามจุดทีไ่ดแ้จง้ไว้  
ในนามผู้สูงอายุ,คนพกิาร       เช่น หอประชุม หมู่บ้าน 
หรือผู้รับมอบอาํนาจ        หรือสถานทีข่ึน้อยูก่บั 
            ความเหมาะสม โดยจะ 
            การแจง้ใหท้ราบล่วงหน้า 
 
           รับเงนิสดในนามผู้สูงอายุ 
           คนพกิาร  หรือผู้รับมอบ 
           อาํนาจ 
 
 
 
 
 



การคาํนวณเงนิเบีย้ยังชีพแบบขั้นบนัได 
สาํหรับผู้สูงอายุ 

จาํนวนเงนิเบีย้ยงัชพีตอ่เดอืนทีผู้่สูงอายุจะไดรั้บใน ปัจจุบัน 
การจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีใหแ้ก่ผู้สูงอายุ คดิใน อัตราเบีย้ยงัชพี
แบบขัน้บันได แบบ “ขัน้บันได”้ หมายถงึ  การแบ่งช่วงอายุของ
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขัน้ ขึน้ไปเร่ือยๆ โดยเร่ิม
ตัง้แตอ่ายุ 60 ปี 

โดยคาํนวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏทินิ และไม่มีการเพิม่ของอายุระหว่างปี 

 
ตารางคาํนวณเงนิเบีย้ยังชีพรายเดอืน 

สาํหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

ขัน้ ช่วงอายุ(ปี) จาํนวนเงนิ(บาท) 
ขัน้ที ่1 60 – 69 ปี 600 
ขัน้ที ่2 70 – 79 ปี 700 
ขัน้ที ่3 80 – 89 ปี 800 
ขัน้ที ่4 90 ปีขึน้ไป 1,000 



วิธีคาํนวณอายุของผู้สูงอายุ 
 

การนับรอบปี งบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กนัยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2565 จะเร่ิมตั้งแต่1 ตุลาคม 2564-30 กนัยายน 2565 
ปีงบประมาณ 2566 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565-30 กนัยายน 2566 

 
 
 

การส้ินสุดการรับเงนิเบีย้ยงัชีพ 
1.ตาย 
2.ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.บ้านเส้ียว 
3.แจ้งสละสิทธิการขอรับเงนิเบีย้ยังชีพ 
4.ขาดคุณสมบัต ิ
 
 
 
 
 



 

หน้าทีข่องผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ และคนพกิาร 
1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 
2. กรณีผู้รับเงนิเบีย้ยงัชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับ 
   เป็นเงนิสด ต้องมารับเงนิให้ตรงตามวนั เวลา ที่ก าหนด 
3. เม่ือย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.บ้านเส้ียว ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน 
   ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้ อบต.บ้านเส้ียว ได้รับทราบ 
4. ให้ผู้ที่รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร แสดงการมีชีวติอยู่ 
   ต่อ อบต.บ้านเส้ียว ระหว่างวนัที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี 
 5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคน 
    พกิารของผู้รับเงนิเบีย้ยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต.บ้านเส้ียว ได้รับ 
   ทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) ภายใน 7 วนั 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพกิาร 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวนิิจฉัยและออก 
    เอกสารรับรองความพกิาร 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพกิารได้ที่ส านักพฒันาสังคมและความ 
    ม่ันคงของมนุษย์จังหวดัอุตรดิตถ์    โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี ้

 2.1 เอกสารรับรองความพกิารที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง) 
 2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จ านวน 2 รูป 
 2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 

  2.5 ถ้าคนพกิารมีผ้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
               และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพกิารจ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณบุีคคลอ่ืนที่ไมใช่คนพกิาร และผู้ดูแลคนพกิารมาติดต่อขอท าบัตร 
    ประจ าตัวคนพกิาร ให้น าหลกัฐาน ตามขอ 2.4 –2.5 มาด้วย 
4. หลงัจากได้บัตรประจ าตัวคนพกิารให้ไปเปลีย่นสิทธ์ิผู้พกิาร(ท.74) ที ่ 
    โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านเส้ียว 
หลกัที่ใช้บัตรทองอยู่ (ส าหรับผู้ทีใ่ช้สิทธ์ิเบิกได้โดยตรงไม่ต้องท าตามข้อ 7) 
 
 
 
 



 

การต่ออายุบัตรประจ าตวัคนพกิาร 
 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตวัคนพกิาร สามารถต่อได้ที ่    
ส านักพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัอุตรดติถ์         
โดยใช้เอกสารดงัต่อไปนี ้
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพกิารเล่มเดมิ 
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 
     จ านวน 1 ฉบับ 
 4. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
     และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพกิาร และผู้ดูแลคนพกิารมาติดต่อขอ 
    ต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพกิารให้น าหลกัฐานตามข้อ3-4 มาด้วย 
 
 
 
 
 



 

การเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร 
การด าเนินการเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร สามารถติดต่อได้ที ่
ส านักพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวดัอุตรดติถ์ 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี ้
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพกิารเล่มเดิม 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 

 3. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ   
     ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

การเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร(ต่อ) 
4. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ 
     ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพกิาร 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรองจ านวน 1 ฉบับ 


